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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПИТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 2 октября  2014 года  № 463

с. Питерка

 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием  заявлений, постановка на учет и зачисление детей в  образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования  (детские сады)»

В соответствии с Федеральным  законом  от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» администрация Питерского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» согласно приложению.

2. Внести в постановление администрации Питерского муниципального района от 14 октября 2013 года № 471 «Об утверждении административных регламентов муниципального учреждения Управление образования  администрации Питерского  муниципального района Саратовской области по предоставлению муниципальных услуг» следующие изменения:

-подпункты 1.1, 1.2  пункта 1 исключить.

3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его опубликования на официальном сайте администрации Питерского муниципального района: http://piterka.sarmo.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по социальной сфере Афанасьеву Л.А.

И.о. главы администрации

муниципального района                                                                             А.А. Рябов

Приложение к постановлению администрации муниципального 

района от 2 октября 2014 года № 463

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений,  постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

с. Питерка

 2014 год

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования.

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического лица или его уполномоченных представителей при предоставлении указанной муниципальной услуги муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Питерского муниципального района Саратовской области, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольные учреждения).  

1.2. Круг заявителей.

Заявителями муниципальной услуги являются родители, опекуны или иные законные представители ребенка в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, являющегося гражданином Российской Федерации, лицом без гражданства или иностранным гражданином на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации (далее – заявители).

Заявителем может выступать лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании простой рукописной доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

         1.3.1. Местонахождение Управления образования:

Саратовская обл., Питерский район, с. Питерка, пер. Гагарина  д. 15

           Почтовый адрес:  413320, с. Питерка Саратовской области, пер. Гагарина  д. 15

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления 

муниципальной услуги:

понедельник- пятница: с 08.00  до 17.00, перерыв с 12.00 до 14.00

Выходной: суббота, воскресенье.   

         1.3.2. Тел. (факс)  (8-845-61) 2-17-05.

         1.3.3.  Официальный сайт Управления образования в сети Интернет:  http/uo-piterka.tk.

         Адрес электронной почты Управления образования: upr-obraz-piterka@yande.ru.

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении (по телефону) заявителя (получателя)  в Управление образования администрации Питерского муниципального района (далее- Управление образования), муниципальные дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района Саратовской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады). Должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, предложить представиться собеседнику, выслушать и уточнить суть вопроса, самостоятельно дать исчерпывающий ответ на заданный лицом вопрос, относящейся к предоставляемой муниципальной услуге, при этом время устной консультации по телефону не должно превышать - 15 (пятнадцать) минут.

Если должностное лицо, принявшее звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю (получателю) муниципальной услуги должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.

Должностное лицо, которому поручена подготовка информации, осуществляет подготовку ответа в доступной для восприятия заявителем форме, содержание которой максимально полно отражает объем запрашиваемой информации.

В ответе на письменное обращение заявителя (получателя) должностное лицо, осуществляющее подготовку ответа, указывает свою должность, фамилию, имя, отчество, а также номер телефона для справок.

Срок подготовки ответа на письменное обращение, не должен превышать  10 (десять) рабочих дней с момента регистрации обращения.

            1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации.

            На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

текст настоящего  Регламента с приложениями;

график приема граждан;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

 Размещение информации о порядке  предоставления муниципальной услуги путем публичного информирования.

Предоставление информации о порядке  предоставления муниципальной услуги путем публичного информирования осуществляется через размещение в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), включая:

-  официальный сайт Управления образования  в сети Интернет  http// uo-piterka.tk; 

- официальный сайт администрации Питерского муниципального района Саратовской области http://piterka.sarmo.ru
- областную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Саратовской области» www.pgu.mosreg.ru;
- федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru.

             Информация и информационные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги включают в себя следующие сведения:

- контактная информация, местонахождение и график работы Управления образования, муниципальных дошкольных образовательных учреждений;

- перечень должностных лиц администрации Питерского муниципального района, Управления образования  с указанием их фамилии, имя, отчества, должности и контактных телефонов;

- перечень дошкольных образовательных учреждений Питерского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в соответствии с приложением №1 к настоящему Регламенту;

- о требованиях к заявителям, включая указание категорий заявителей, имеющих первоочередное право на устройство детей в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района;

- о порядке подачи заявления о зачислении в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) и постановке на соответствующий учет;

- бланки и образец заполненного заявления, подаваемого для получения муниципальной услуги, в соответствии с формой, приведённой в приложении № 2 к Регламенту;

- перечень и формат документов, которые заявитель должен и (или) вправе представить для получения муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме заявления и отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- требования настоящего Регламента.

Опубликование (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, Федеральным законом от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы размещения информации в средствах массовой информации.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Регламент действует в отношении муниципальной услуги Питерского муниципального района  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – муниципальная услуга).

            2.2. Наименование организаций, предоставляющих муниципальную услугу.

Отраслевым (функциональным) органом администрации Питерского муниципального района, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Управление образования. 

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Управлением образования, а также дошкольными образовательными учреждениями Питерского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады). 

Прием заявлений о зачислении в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), постановку на учет и ведение учета на зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района, а также выдачу документов, являющихся результатами муниципальной услуги, осуществляет Управление образования. 

Муниципальная услуга может осуществляться многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг на основании соглашения, заключенного между этими центрами и администрацией  Питерского муниципального района, с учетом требований настоящего Регламента.

Управление образования принимает и рассматривает заявления о зачислении в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), следующих видов:

- детский сад, реализующий основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности;

- детский сад для детей раннего возраста, реализующий основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности для детей в возрасте от 2 месяцев до 3 лет;

- детский сад для детей предшкольного (старшего дошкольного) возраста, реализующий общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности, а также при необходимости в группах компенсирующей и комбинированной направленности для детей в возрасте от 5 до 7 лет с приоритетным осуществлением деятельности по обеспечению равных стартовых возможностей для обучения детей в общеобразовательных учреждениях;

- детский сад присмотра и оздоровления, реализующий основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах оздоровительной направленности с приоритетным осуществлением деятельности по проведению санитарно-гигиенических, профилактических и оздоровительных мероприятий и процедур;

- детский сад компенсирующего вида, реализующий основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии одной и более категорий детей с ограниченными возможностями здоровья;

- детский сад комбинированного вида, реализующий основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной и комбинированной направленности в разном сочетании;

- детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по одному из направлений развития детей, реализующий основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по развитию детей по одному из таких направлений, как познавательно-речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое или физическое;

- центр развития ребенка - детский сад (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по развитию детей по нескольким направлениям, таким, как познавательно-речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое и физическое).

Зачисление в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), осуществляют дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района.

Управление образования не вправе требовать от заявителя осуществления действий (в том числе согласований), связанных с обращением в иные органы государственной власти или местного самоуправления или организации (включая дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в которые планируется устроить ребенка.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги:

- расписка в приеме заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), оформленную согласно приложению № 3 к Регламенту – предоставляется непосредственно по факту приема заявления и прилагаемых к нему документов;

- отказ в приеме заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского  муниципального  района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), оформленного согласно приложению № 4 к Регламенту – предоставляется непосредственно по факту отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов;

- справка о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение Питерского  муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), оформленную согласно приложению № 5 к Регламенту – предоставляется по факту регистрации заявителя;

- отказ о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), оформленного согласно приложению № 6 к Регламенту – предоставляется по факту регистрации заявителя;

- направление в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), оформленного согласно приложению № 7 к Регламенту – предоставляется при удовлетворении поданного заявления о зачислении в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги (за исключением расписки в приеме (или отказа в приеме) заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение), предоставляемые на бумажном носителе, оформляются на официальном бланке Управления образования, заверяются печатью этой организации и подписью ее руководителя.

Расписка в приеме (или отказ в приеме) заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение оформляются непосредственно в течение приема и заверяются печатью Управления образования  и подписью сотрудника, осуществляющего прием. 

Документы оформляются на официальном бланке Управления образования, заверяются печатью этой организации и подписью ее руководителя.

Все документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю в единственном экземпляре.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в электронной форме, заверяются электронной подписью руководителя муниципального учреждения «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области».

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Информирование о порядке оказания муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» и выдача документов, являющихся результатами муниципальной услуги, осуществляется в любой из рабочих дней в течение всего года.

Время ожидания в очереди приема при личном обращении для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, подачи заявления или получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

При личном обращении время приема заявления о постановке на учет и зачисления детей в образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), оценку его соответствия требованиям, установленным Регламентом, комплектности и полноты документов, прилагаемых к заявлению, а также выдачу расписки в приеме заявления не должно превышать 20 минут.

При подаче заявления о постановке на учет и зачисления детей в образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), посредством почтового отправления, электронной почты или электронной формы, размещенной в сети Интернет на официальном сайте Управления образования, уведомление о приеме (отказе в приеме) заявления предоставляется в течение 1 дня с момента поступления заявления.

Уведомление о приеме (отказе в приеме) заявления, поданного посредством информационной системы для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», может не предоставляться, если это явно не указано заявителем, при составлении заявления.

При указании в заявлении, поданного посредством информационной системы для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», необходимости уведомить о принятом решении, такое уведомление отправляется в течение 1 дня с момента поступления заявления.

Рассмотрение поданных заявлений и принятие решения о постановке ребенка на учет для зачисления в образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), осуществляется в течение 10 дней. Уведомление о принятом  решении направляется в течение 3 дней с момента принятия решения.

Выдача уведомления о постановке (отказе в постановке) ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- при личном обращении заявителя в течение 5 минут;

- отправка почтовым сообщением в течение 3 дней с момента уведомления о принятом решении или в течение 3 дней с момента принятия решения, если в заявлении не была указана необходимость уведомления;

- электронным сообщением в личном кабинете заявителя в информационной системе для  предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в течение 1 дня с момента поступления заявления.

Уведомление заявителей о наступлении очередности и возможности зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), осуществляется в течение 3 дней с момента возникновения свободных мест в течение учебного года или с момента завершения комплектования групп на очередной учебный год.

Уведомление о наступлении очередности и возможности зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в отношении заявления, поданного посредством информационной системы для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», может не предоставляться, если это явно не указано заявителем, при составлении заявления.

Выдача направления в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), осуществляется:

- при личном обращении заявителя за направлением – непосредственно во время приема в течение 5 минут.

- отправка почтовым сообщением в течение 3 дней с момента уведомления о наступлении очередности и возможности зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение или в течение 3 дней с момента возникновения свободных мест в течение учебного года или с момента завершения комплектования групп на очередной учебный год, если в заявлении не была указана необходимость уведомления.

- электронным сообщением в личном кабинете заявителя в информационной системе для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в течение 3 дней с момента уведомления о наступлении очередности и возможности зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение или в течение 3 дней с момента возникновения свободных мест в течение учебного года или с момента завершения комплектования групп на очередной учебный год, если в заявлении не была указана необходимость уведомления.

 Не допускается приостановление или перенос сроков (времени) приема заявления и прилагаемых к нему документов, рассмотрение подданных заявлений и принятие относительно них решений, выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на каких-либо основаниях, за исключением случаев требования заявителя о таком приостановлении.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации, принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года;

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

- Федеральный закон от 29.12.2012 года № 273- ФЗ «Об образовании»;

- Федеральный закон от 24.07.1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 22.08.2004 года № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных  (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года №  210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 09.02.2009  года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 года №  181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 года №  2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утверждённое приказом министра образования и науки российской Федерации от 27.10.2011года  №  2562;

- постановление правительства Российской Федерации от 16.05.2011года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления

государственных услуг».

2.6. Перечень документов, подлежащих представлению заявителем.

При обращении за муниципальной услугой заявитель обязан представить документы, которые являются необходимыми и обязательными для ее предоставления. К таким документам относятся:

- заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад);

- документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка;

- документ, удостоверяющий лицо, действующее от имени законного представителя ребенка (требуется, если заявителем выступает лицо, действующее от имени законного представителя ребенка);

- документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка (требуется,  если заявителем выступает лицо, действующее от имени законного представителя ребенка);

- свидетельство о рождении ребенка.

-медицинская карта ребенка

- справка о состоянии здоровья ребенка

Заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), составляется в соответствии с формой, приведённой в приложении № 2 к Регламенту. В качестве документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, может быть представлен один из следующих документов: 

паспорт гражданина Российской Федерации, 

дипломатический паспорт, 

служебный паспорт, 

паспорт моряка, 

удостоверение личности моряка, 

удостоверение личности (военный билет) военнослужащего. 

В качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства, предъявляется общегражданский паспорт иностранного государства или иной документ, предусмотренный законом или международным договором Российской Федерации. В качестве документа, подтверждающего право представлять интересы ребенка, предъявляемым лицом, действующим от имени законного представителя ребенка, предъявляется простая рукописная доверенность, выданная законным представителем ребенка.

При подаче документов при личном обращении заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), представляется в единственном экземпляре.

Оригиналы документов, удостоверяющих личность (документа, подтверждающего право представлять интересы ребенка), и свидетельство о рождении ребенка предъявляются при личном обращении за муниципальной услугой, а их простые копии в единственном экземпляре прикладываются к подаваемому заявлению.

 При подаче документов посредством почтовой связи к почтовому отправлению в единственных экземплярах прикладываются заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), простые копии документов, удостоверяющих личность, (документа, подтверждающего право представлять интересы ребенка), и свидетельства о рождении ребенка.

При подаче документов по электронной почте к электронному письму в качестве вложений прикладываются заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), подписанное электронной подписью заявителя, и электронные (сканированные) копии документов, удостоверяющих личность (документа, подтверждающего право представлять интересы ребенка), и свидетельства о рождении ребенка.

 При использовании информационной системы для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» осуществляется заполнение электронной формы заявления, размещенной непосредственно в сети Интернет на официальном сайте Управление образования. 

Фактом удостоверения личности заявителя в информационной системе служит успешное завершение электронных процедур его идентификации. К заполненной электронной форме заявления прикладываются электронные (сканированные) копии документов, удостоверяющих  личность (документа, подтверждающего право представлять интересы ребенка), и (или) свидетельства о рождении.

При приеме документов не допускается требование от заявителя:

- представления документов, не указанных в перечне подлежащих представлению;

- сообщение информации, выходящей за рамки сведений, указываемых в заявлении и прикладываемых к нему документах;

- осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявителю может быть отказано в приеме заявления и прилагаемых к нему документов на следующих основаниях:

            - при личном обращении не представлен документ, удостоверяющий личность;

            - поданное заявление не соответствует форме, установленной настоящим Регламентом;

- в заявлении отсутствуют (не заполнены) или не читаемы сведения, обязательные к указанию;

- в заявлении указана заведомо ложная информация или информация, не подтверждаемая прилагаемыми документами или противоречащая сведениям, указанным в таких документах;

- не представлен любой из документов из числа указанных в п.2.6.;

- возраст ребенка, подтвержденный информацией, указанной в заявлении, и сведениями, представленными в документах, не соответствуют требованиям, предъявляемым к детям, устраиваемым в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района.

Отказ в приеме на иных основаниях не допускается.

Отсутствие документа, подтверждающего преимущественное право, лишает заявителя такого права и не влечет отказ в приеме документов.

2.9. Перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на основании отсутствия на желаемую дату зачисления ребенка свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях, указанных заявителем в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад). Приостановление услуги незамедлительно прекращается при появлении свободных мест в таких учреждениях.

Приостановление предоставления муниципальной услуги по иным основаниям не допускается.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на основании несоответствия возраста ребенка требованиям, предъявляемым к детям, устраиваемым в дошкольные образовательные учреждения Питерского  муниципального района.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям не допускается.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги не требуются иные услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

           2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается бесплатно. За ее оказание или осуществление ее административных процедур не допускается взимание государственной пошлины или иной платы.

2.11.1  Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не взимается.

2.11.2 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, составляет 15 мин.

2.11.3 Рассмотрение поданных заявлений и принятие решения о постановке ребенка на учет для зачисления в образовательные учреждения Питерского муниципального района Саратовской  области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), осуществляется в течение 10 дней. Уведомление о принятом  решении направляется в течение 3 дней с момента принятия решения.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

           2.12.1. Помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; места, в которых исполняется муниципальная услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидимиологическим  требованиям. 

2.12.2. Помещения, в которых исполняется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды, организованные в соответствии с требованиями административного регламента. 

2.12.3. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

2.12.4. Требования к местам ожидания: 

2.12.4.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы. 

2.12.4.2. Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

2.12.5. В целях обеспечения безопасного пребывания участников образовательного процесса на территории образовательного учреждения парковка автотранспорта запрещена. 

2.12.6. Требования к оформлению входа в здание. 

Здание образовательного учреждения должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской образовательного учреждения. 

2.12.7. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами; 

стульями, столами (стойками); 

образцами заполнения документов. 

2.12.8. Требования к местам для ожидания заявителей. 

Помещения, в которых исполняется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приёма заявителям, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации. 

2.12.9. Требования к местам приема заявителей. 

2.12.9.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должностного лица; времени работы. 

2.12.9.2. Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам. 

2.12.9.3. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода посетителей из помещения при необходимости. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

- общее число детей стоящих на учете для зачисления в дошкольные образовательные учреждения (единица  измерения - человек);

- число детей, имеющих преимущественное право, стоящих на учете для зачисления в дошкольные образовательные учреждения (единица измерения  - человек);

- средний срок, прошедший с момента подачи заявления до выдачи направления для зачисления в дошкольное образовательное учреждение (определяется по детям, зачисленным в отчетном году) (единица измерения  - дни);

- число дней, прошедших с момента высвобождения места в дошкольном образовательном учреждении в течение учебного года до его выдачи направления на его замещение (единица измерения  - дни);

- доля заявителей, которым было предоставлено направление для зачисления в дошкольное образовательное учреждение в желаемое время (указанное в заявлении), в общем количестве заявителей (единица измерения  -  процент (%);

- доля заявителей, которым было предоставлено направление для зачисления в желаемое дошкольное образовательное учреждение (указанное первым в заявлении), в общем количестве заявителей (единица измерения – процент ( %);

- максимальное число личных обращений заявителя при получении муниципальной услуги (единица измерения  - раз);

- среднее число личных взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги (единица измерения  - раз);

- средняя продолжительность личных взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги (единица измерения - минут);

- доля лично обратившихся заявителей, у которых время ожидания приема в очереди не превышает времени, указанного в п.2.11.2.  (единица измерения – процент (%);

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (да/нет);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги: текущей очередности (да/нет);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги: предполагаемом сроке получения направления в дошкольное образовательное учреждение (да/нет);

- доля заявителей, обратившихся за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги на официальный сайт  муниципального  учреждения «Управление образования администрации Питерского  муниципального  района Саратовской области» в общем количестве заявителей, обратившихся за такой информацией (единица измерения  - процент (%);

- доля заявителей, использовавших информационную систему для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или использовавших федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» для подачи заявления в электронном виде, в общем количестве заявителей, подавших заявление (единица измерения  - процент ( %);

- доля заявителей, указавшим в заявлении электронную почту в качестве предпочтительного способа уведомления о принятых при предоставлении муниципальной услуги решениях, в общем количестве заявителей, подавших заявление (единица измерения  - процент ( %);

- выявленное в течение года число нарушений сроков предоставления муниципальной услуги, единица измерения  - раз);

- выявленное в течение года число нарушений ведения очередности (предоставлении направлений вне очереди) детей, стоящих на учете для зачисления в дошкольные образовательные учреждения (единица измерения  - раз);

- число поданных в течение года жалоб на нарушение требований Регламента (ед. изм. – жалоб в год);

- доля жалоб на нарушение требований Регламента, признанных обоснованными, от общего числа жалоб, поданных в течение года (единица измерения –  процент (%);

- доля заявителей, оценивших качество предоставления муниципальной услуги на 4 или 5 по пятибалльной шкале (определяется по данным социологического опроса) (единица измерения  - процент( %).

III.  СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение  Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад):

- рассмотрение заявлений и принятие решений о постановке на учет для зачисления в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады);

- предоставление информации о текущей очередности;

- распределение свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях Питерского муниципального района;

- выдача направлений в дошкольные образовательные учреждения Питерского   муниципального  района;

- зачисление в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района.

3.2. Прием заявлений о постановке на учёт и зачислении ребёнка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя в Управление образования с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад). Обращение может быть осуществлено:

- лично;

- посредством почтового отправления;

- посредством электронной почты;

- через информационную систему для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.2.2. Прием заявителей, лично обратившихся в Управление образования, осуществляется в порядке очередности.

3.2.3. При приеме лично обратившихся заявителей ими предъявляются заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), и документы, указанные в п.2.6., (дополнительно могут быть предъявлены документы на преимущественное право).

3.2.4.  По факту предъявления заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник Управления образования, осуществляющий прием, проверяет их комплектность, заверяет идентичность копий предъявленных документов их оригиналам, и сверяет сведения, указанные в заявлении с данными предъявленных документов.

3.2.5. Во время личного приема заявитель вправе переоформить заявление (изменить желаемую дату зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение, изменить желаемое и (или) приемлемые дошкольные образовательные учреждения, внести иные изменения) на основании информации, полученной от сотрудника Управления образования, осуществляющего прием. Переоформление заявления осуществляется непосредственно во время приема.

3.2.6   Сотрудник Управления образования, осуществляющий прием, оформляет (в соответствии с приложением № 3) и выдает заявителю расписку в приеме документов, а также в присутствии заявителя заносит запись о приеме заявления в реестр. Форма и  порядок ведения реестра устанавливаются Управлением образования.

3.2.7. При выявлении ошибок в поданном заявлении (несоответствие форме, установленной Регламентом, отсутствии сведений, обязательных к заполнению, или их несоответствие, представленным документам) или наличии у заявителя затруднений в его заполнении, сотрудник Управления образования, осуществляющий прием, должен предложить переоформить заявление непосредственно во время приема. Переоформленное таким образом заявление повторно проверяется.

В случае отказа заявителя исправить выявленные ошибки заполнения заявления, сотрудник Управления образования, осуществляющий прием, оформляет (в соответствии с приложением № 4) и выдает заявителю отказ в приеме документов.
Заявитель вправе потребовать оформления такого отказа на официальном бланке Управления образования  за подписью ее руководителя, выдача отказа, оформленного таким образом, происходит во время, установленное сотрудником Управление образования, осуществляющим прием.

3.2.8. По окончании приема лично обратившегося заявителя сотрудником Управления образования, осуществляющим прием, даются разъяснения о дальнейшем порядке и сроках рассмотрения документов, а также иных заданных заявителем вопросов, относящихся к порядку предоставления муниципальной услуги.

3.2.9. Прием и обработка почтовых обращений, обращений, поступивших по электронной почте, или через информационную систему для предоставления муниципальной услуги в электронном виде, или использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – заочные обращения), осуществляется в течение дня их поступления.

3.2.10. При обработке поступивших заочных обращений сотрудником Управления образования, ее осуществляющим,  проверяется комплектность поданных документов, сверяются сведения, указанные в заявлении с данными представленных документов, устанавливается соответствие оформления заявления установленным Регламентом требованиям. 

Проверка комплектности заочных обращений документов может производиться в личном кабинете в автоматическом режиме при составлении и отправке электронной формы заявления, при этом сотрудником Управления образования, осуществляющим обработку поступивших заочных обращений, контролируется комплектность поданных документов, а также сверяются сведения, указанные в заявлении с данными представленных документов.

3.2.11. Сотрудник Управления образования, осуществляющий обработку заочных обращений, заносит запись о приеме заявления в реестр и оформляет (в соответствии с приложением № 3) расписку в приеме заявления.

3.2.12. При выявлении ошибок в поданном заявлении (несоответствие форме, установленной Регламентом, отсутствии сведений, обязательных к заполнению, или их несоответствие представленным документам) сотрудник   Управления образования, осуществляющий обработку заочных обращений, оформляет (в соответствии с приложением № 4) отказ в приеме документов.

3.2.13.  По окончании обработки заочных обращений, поступивших в течение дня, сотрудник Управления образования, ее осуществлявший, уведомляет заявителя о приеме или отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов. Уведомление осуществляется способом, указанным в поданном заявлении. При отсутствии сведений о способе уведомления, расписка (отказ) в приеме заявления оформляется на официальном бланке Управления образования  за подписью его руководителя и направляется в адрес заявителя почтовым сообщением.

3.2.14. При уведомлении по телефону сотрудником Управления образования, осуществляющим обработку заочных обращений, заявителю сообщается о принятом решении (в случае отказа в приеме заявления разъясняются основания принятого решения) и уточняется способ получения им расписки (отказа) в приеме заявления (в случае личного обращения за распиской (отказом) с заявителем согласовывается время такого обращения), а также даются разъяснения о дальнейшем порядке и сроках рассмотрения документов, а также иных заданных заявителем вопросов, относящихся к порядку предоставления муниципальной услуги.

3.2.15.  О принятом решении сотрудник Управления образования, осуществляющий обработку заочных обращений, направляет оформленные в течение дня расписки (отказы) в адрес заявителей, изъявивших при уведомлении получить эти документы почтовым отправлением или сообщением на электронную почту, или электронным сообщением в личном кабинете в информационной системе для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Почтовые отправления доставляются в почтовое отделение в порядке и течение срока установленного внутренними актами Управления образования.

           3.2.16. Данные реестра обо всех принятых в течение дня заявлениях передаются для рассмотрения и принятия решения о постановке на учет для зачисления в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).

            3.3. Рассмотрение заявлений и принятие решений о постановке детей на учет для зачисления в дошкольные образовательные учреждения  Питерского  муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление данных о принятых заявлениях.

3.3.2. Поступившие данные о принятых заявлениях в отношении каждого из заявлений, проверяются на отсутствие оснований в отказе его удовлетворения.

По результатам проверки готовится проект справки (или отказа) о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение (в соответствии с приложениями № 5 и № 6).

3.3.3.  Заявления, по которым подготовлен проект справки о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение, группируются по наличию преимущественного права, видам дошкольных образовательных учреждений, в которые заявители изъявили желание устроить детей, и возрастным категориям детей. Каждая из полученных групп сортируется по дате и времени подачи заявления, в соответствии с чем каждому заявлению устанавливается номер очередности.

3.3.4. В отношении каждой из полученных групп оформляется проект протокола постановки детей на учет для зачисления в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального  района, содержащий следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество детей, подлежащих постановке на учет для зачисления, с указанием присвоенного номера очередности;

- наличие (отсутствие) преимущественного права;

- вид дошкольного образовательного учреждения;

- возрастная категория.

По решению руководителя Управления образования в проект протокола могут быть включены иные сведения.

3.3.5. Рассмотрение заявлений и принятие решений о постановке на учет для зачисления в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района Саратовской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), осуществляется коллегиально. Порядок коллегиального рассмотрения заявлений, а также состав коллегии определяется  Управлением образования. По решению Управления образования  в состав коллегии включается представитель этого органа.

Заседание коллегии проводится не реже 1 раза в 10 дней.

3.3.6.  На заседании коллегии утверждаются:

- проекты справок о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение;

- проекты отказов в постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение;

- протоколы сформированных групп детей с указанными номерами очередности.

3.3.7.  По итогам заседания коллегии заявители, заявления которых были рассмотрены, уведомляются о принятых решениях. Уведомление осуществляется способом, указанным в поданном заявлении. При отсутствии сведений о способе уведомления, справка (отказ) о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение направляется в адрес заявителя почтовым сообщением.

При уведомлении по телефону заявителю сообщается о принятом решении (в случае отказа в постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение разъясняются основания принятого решения) и уточняется способ получения им оформленного решения (в случае личного обращения за таким решением с заявителем согласовывается время такого обращения), а также, по просьбе заявителя, даются разъяснения о иных вопросах, относящихся к порядку предоставления муниципальной услуги.

            3.4. Предоставление информации о текущей очередности.

3.4.1. Заявители вправе обратиться за информацией о текущей очередности. Такая информация должна содержать:

- фамилию, имя, отчество ребенка, стоящего на учете;

- номер очереди (числовое значение, равное порядковому номеру ребенка, стоящего на учете, в своей возрастной категории и соответствующем виде дошкольных образовательных учреждений);

- дату, на которую предоставлена такая информация.

3.4.2. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя в Управление образования.

3.4.3.  Информация о текущей очередности предоставляется:

- непосредственно при личном обращении в Управление образования;

- в ответе на письменное обращение, отправленное посредством почтовой связи или электронной почты в адрес Управления образования;

- в сети Интернет на официальном сайте Управления образования;

- в информационной системе для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (вместо информационных материалов может быть указана ссылка на соответствующую страницу с такими материалами, размещенную на официальном сайте Управления образования).

3.4.4.  Прием заявителей, лично обратившихся в Управление образования за получением информации о текущей очередности, осуществляется в порядке общей очередности. 

Предоставление информации о текущей очередности при личном обращении осуществляется по предъявлению заявителем документа, удостоверяющего личность. По желанию заявителя такая информация может быть представлена в устном или письменном виде (включая оформление на официальном бланке Управления образования).

3.4.5. Письменное обращение о текущей очередности составляется в свободной форме и содержит следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество  заявителя;

- фамилия, имя, отчество ребенка;

- дата выдачи справки о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение;

- просьба предоставить информацию о текущей очередности;

- дата и время составления обращения;

- подпись заявителя (указывается при отправке почтовым отправлением).

По решению  Управления образования  в письменное обращение о текущей очередности могут быть включены иные сведения.

Ответ на письменное обращение о текущей очередности отправляется тем же способом, что и полученный в обращении заявителя запрос, если иное не указано в таком обращении. Ответ на письменное обращение, полученное посредством электронной почты, предоставляется в течение 1 дня с момента получения обращения. Подготовка и отправка ответа за подписью руководителя и с печатью, оформленного на официальном бланке Управления образования осуществляется в течение 30 дней с момента получения обращения.

3.4.6.  Доступ к информации о текущей очередности, размещенной в сети Интернет на официальном сайте Управления образования, а также размещенной в информационной системе для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  организуется в круглосуточном ежедневном режиме. Для доступа к такой информации должна быть организована система идентификации заявителя.

Предоставление информации о текущей очередности осуществляется непосредственно после прохождения процедуры идентификации заявителя. При этом не допускается раскрытие информации о текущей очередности и (или) личных сведениях иных лиц.

          3.5. Распределение свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях 

Питерского муниципального района.

          3.5.1. Распределение мест в дошкольных образовательных учреждениях Питерского  муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады):

- при высвобождении таких мест в течение учебного года;

- при ежегодном комплектовании таких учреждений на очередной учебный год.

3.5.2.  Информация о высвобождении места в дошкольном образовательном учреждении Питерского муниципального района предоставляется таким учреждением в муниципальное учреждение «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области» в течение 3 дней с момента высвобождения.

3.5.3.  При комплектовании групп воспитанников на очередной учебный год дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района  предоставляют в Управление образования сведения о количестве свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категории детей в очередном учебном году. Такие сведения представляются до 15 июня каждого года.

В соответствии с представленными сведениями Управление образования формирует реестр свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях Питерского муниципального района на очередной учебный год. Реестр свободных мест формируется в разрезе видов дошкольных образовательных учреждении и возрастных категорий детей.

Форма реестра и порядок его заполнения устанавливается Управлением образования. Реестр свободных мест ежеквартально публикуется в сети Интернет на официальном сайте Управления образования.

3.5.4. Распределение свободных мест, высвободившихся в течение учебного года, и мест при ежегодном комплектовании дошкольных образовательных учреждений Питерского муниципального района на очередной учебный год проводится на основании реестра свободных мест и в соответствии с текущей очередностью детей, стоящих на учете. 

Решение о распределении мест принимается коллегией Управления образования, индивидуально в отношении каждого ребенка, стоящего на учете. При принятии решения проверяется соблюдение порядка очередности предоставления мест в дошкольных образовательных учреждениях Питерского муниципального района.

3.5.5. К заседанию коллегии на основании реестра свободных мест и в соответствии с текущей очередностью детей, стоящих на учете, оформляются проекты протоколов направления детей в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района и проекты направлений в дошкольные образовательные учреждения  Питерского муниципального района Саратовской области.

Проект протокола оформляется в отношении каждой из учитываемых групп и содержит следующие сведения:

- фамилию, имя, отчество  детей, направляемых для зачисления;

- наличие (отсутствие) преимущественного права;

- вид дошкольного образовательного учреждения;

- возрастная категория.

По решению Управление образования в проекты протоколов могут быть включены иные сведения.

3.5.6.  На заседании коллегии утверждаются:

- формы направлений в дошкольные образовательные учреждения Питерского  муниципального района;

- формы протоколов направления детей в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района Саратовской области.

3.5.7. По итогам заседания коллегии заявители, в отношении которых принято решение о выдаче направления в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района, уведомляются о принятых решениях. Уведомление осуществляется способом, указанным в поданном заявлении. При отсутствии сведений о способе уведомления, справка (отказ) о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение направляется в адрес заявителя почтовым сообщением.

При уведомлении по телефону заявителю сообщается о принятом решении и уточняется способ получения им направления (в случае личного обращения за таким решением с заявителем согласовывается время такого обращения), а также, по просьбе заявителя, даются разъяснения о иных вопросах, относящихся к порядку предоставления муниципальной услуги.

          3.6. Выдача направлений в дошкольные образовательные учреждения  Питерского  муниципального  района.

          3.6.1. Выдача направлений в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района проводится:

- при личном обращении заявителя;

- посредством почтового отправления;

- посредством предоставления электронного документа, переданного по электронной почте или через информационную систему для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

3.6.2. Прием заявителей, лично обратившихся за получением направления в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, осуществляется в порядке общей очередности. 

- Выдача направлений в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района при личном обращении осуществляется по предъявлению заявителем документа, удостоверяющего личность.

3.6.3. Отправка направлений в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района Саратовской области почтовым сообщением осуществляется в течение 3 дней с момента уведомления.

3.6.4. Отправка направления в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района Саратовской области в форме электронного документа по электронной почте или через информационную систему для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» осуществляется в течение 1 дня с момента уведомления.

3.6.5. После вручения направлений в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района Саратовской области  лично обратившимся заявителям или отправке таких направлений почтовыми сообщениями, или предоставления электронного документа, переданного по электронной почте или через информационную систему для предоставления муниципальной услуги в электронном виде или использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в реестре принятых заявлений ставятся соответствующие отметки об удовлетворении поданных заявлений. Дети, в отношении которых было предоставлено направление, снимаются с учета.

          3.7. Зачисление в дошкольные образовательные учреждения Питерского муниципального района.

          3.7.1.Зачисление осуществляется на основании договора на предоставление услуг дошкольного образования, заключенного между заявителем и дошкольным образовательным учреждением Питерского муниципального района Саратовской области в которое было выдано направление.

3.7.2. В течение 15 дней со дня получения направления заявителю необходимо обратиться в соответствующее дошкольное образовательное Питерского муниципального района Саратовской области для заключения договора на предоставление услуг дошкольного образования и предъявить направление, выданное муниципальным учреждением «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области».

В случае, если в течение 15 рабочих дней со дня получения направления заявитель не обратился в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района Саратовской области для зачисления, выданное направление аннулируется.

3.7.3.  При подписании договора сотрудник дошкольного образовательного учреждения Питерского муниципального района Саратовской области, в которое зачисляется ребенок, должен ознакомить заявителя с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими  организацию образовательного процесса и пребывания детей в учреждении.

3.7.4.  После заключения договора ребенок получает право на обучение и содержание в дошкольном учреждении в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий, установленными организацией, оказывающей услугу.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.  Контроль за соблюдением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений при предоставлении муниципальной услуги включает в себя проведение:

- текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги;

- плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется руководителем Управления образования путем проведения проверок.

При проведении текущего контроля проверяется соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по исполнению муниципальной услуги. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Управления образования.

4.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в отношении:

- соблюдения последовательности, полноты и сроков выполнения действий, определенных административными процедурами (действиями) по исполнению муниципальной услуги;

- соблюдение должностными лицами прав граждан при предоставлении муниципальной услуги;

- соответствие организации и ведения учета принятых заявлений установленным Регламентом требованиям;

- соблюдение установленных Регламентом требований при рассмотрении заявлений, принятии решений об их удовлетворении (или предоставлении отказа);

- соответствие предоставляемого гражданам результата предоставления муниципальной услуги требованиям, установленным Регламентом;

- соответствие мест приема граждан требованиям, установленным Регламентом.

Внеплановые проверки могут проводиться избирательно, в отношении отдельных требований Регламента, по которым в полученной информации (жалобе) указаны признаки нарушений.

4.4. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год. Дата проведения проверки устанавливается Управлением образования и доводится до подведомственных муниципальных учреждений в срок не позднее 1 месяца до начала проверки.

4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае:

- получения информации (жалоб), подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- при проверке исполнения предписаний об устранении ранее выявленных нарушений.

4.6. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся проверочной комиссией. В состав проверочной комиссии включаются должностные лица администрации Питерского муниципального района, заместитель начальника Управления образования, ответственный за осуществление контроля исполнения Регламента. 

Проверки проводятся в присутствии руководителей муниципальных учреждений  Воскресенского муниципального  района. Продолжительность проведения проверки полноты и качества не может превышать трёх  дней, а также нарушать режим работы муниципальных учреждений.

4.7. По результатам проверки проверочная комиссия:

- готовит Акт проверки по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответственности;

- обеспечивает привлечение к ответственности должностных лиц, допустивших нарушение требований Регламента.

Ответственность за нарушение требований Регламента устанавливается руководителем Управления образования.

4.8. Информация о результатах плановых проверок публикуется на официальном сайте администрации Питерского муниципального района Саратовской области в сети Интернет не позднее 7 дней со дня проведения проверки.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,  А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

            5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявители или лица, представляющие их интересы, вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения или его должностных лиц, повлекшие нарушение требований настоящего Регламента (далее – нарушение требований Регламента).

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается;

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии);

           5.6. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.6.1. Лицо, подающее жалобу на нарушение требований Регламента (далее - заявитель) при условии его дееспособности, может обжаловать нарушение настоящего Регламента следующим лицам:

а) указание на нарушение требований Регламента сотруднику муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района Саратовской области;

б) жалоба на нарушение требований Регламента руководителю муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района Саратовской области;

в) жалоба на нарушение требований Регламента руководителю Управления образования;

г) жалоба на нарушение требований Регламента в администрацию Питерского муниципального района Саратовской области.

5.6.2. При выявлении нарушения требований Регламента заявитель вправе указать на это сотруднику муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района Саратовской области с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований Регламента было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет).

5.6.3.  При невозможности, отказе или неспособности сотрудника муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района Саратовской области устранить допущенное нарушение требований Регламента и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования.
Обжалование в форме указания на нарушение требований Регламента сотруднику муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района не является обязательным для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.

5.6.4.  При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к руководителю муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального  района.

5.6.5. Обращение заявителя с жалобой к руководителю муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района Саратовской области, может быть осуществлено в письменной  или устной форме.
Обращение с жалобой в письменной форме составляется на имя руководителя муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального  района в соответствии с формой, приведенной в приложении № 8 к настоящему Регламенту.

Жалоба в письменной форме может быть подана лично руководителю или передана ему через секретариат муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального  района, или отправлена почтовым сообщением.

Жалоба в устной форме передается лично руководителю муниципального образовательного учреждения Воскресенского муниципального  района. При приеме устной жалобы руководитель муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района Саратовской области не вправе требовать от заявителя подачи (дублирования) жалобы в письменной форме.

5.6.6.  Руководитель муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района Саратовской области при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:
а) принять меры по установлению факта нарушения требований Регламента и удовлетворению требований заявителя;

б) аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований.

5.6.7.  При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение в муниципальное учреждение «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области» на имя его руководителя.

Жалоба подается в письменном виде посредством:

- личного обращения;

- почтового сообщения;

- электронной почты;

- сообщения, составленного в информационной системе для предоставления муниципальных услуг в электронном виде (или федеральной государственной информационной  системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
5.6.8.  При поступлении жалобы муниципальное учреждение «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области» инициирует проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований Регламента (далее – проверочные действия).

5.6.9.  Заявителю может быть отказано в инициировании проверочных действий в соответствии с установленным настоящим Регламентом порядком в следующих случаях:

            - анонимный характер обращения;

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- содержание жалобы не относится к требованиям настоящего Регламента.

Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается.

В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа.

5.6.10. Управление образования  может осуществить проверочные действия:
а) посредством поручения руководителю муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального  района, жалоба на которое была подана, установить факт нарушения отдельных требований Регламента и выявить ответственных за это сотрудников;
б) собственными силами.

Осуществление проверочных действий по жалобам, содержащим указание на наличие официального отказа организации, оказывающей услугу, от удовлетворения требований заявителя либо на действие (бездействие) муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального  района осуществляется исключительно в соответствии с подпунктом б).

Доля жалоб, проверочные действия по которым осуществляются в соответствии с подпунктом а), не может превышать 50% от общего числа жалоб на нарушение требований настоящего Регламента, поступивших в течение календарного года.

5.6.11.  Установление факта нарушения требований Регламента силами муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района осуществляется посредством проведения его руководителем проверки и/или служебного расследования по содержанию поступившей жалобы.

5.6.12.  При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение в администрацию Питерского муниципального района на имя ее руководителя.
Жалоба подается в письменном виде посредством:

- личного обращения

- почтового сообщения

- электронной почты;

- сообщения, составленного в информационной системе для предоставления муниципальных услуг в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
5.6.13.  При поступлении жалобы администрация Питерского муниципального района  инициирует проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований Регламента (далее – проверочных действий). Непосредственное осуществление проверочных действий осуществляет Управление образования, за исключением случаев, когда обжалуются действия (бездействие) данного органа. Проверочные действия осуществляемые муниципальном учреждением «Управление образования администрации  Питерского муниципального района Саратовской области» проводятся в соответствии с  настоящего Регламента.

Если в жалобе обжалуются действия (бездействие) муниципального учреждения «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области», проверочные действия осуществляются заместителем руководителя администрации Воскресенского муниципального района в форме служебной проверки в соответствии с порядком, установленным администрацией Питерского муниципального района.

5.6.14.  Заявителю может быть отказано в инициировании проверочных действий в соответствии с установленным настоящим Регламентом порядком в следующих случаях:

- анонимный характер обращения;

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- содержание жалобы не относится к требованиям настоящего Регламента.

Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается.

В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

5.7.1. Обращение заявителя с жалобой к руководителю муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального  района, может быть осуществлено не позднее 7 дней после установления заявителем факта нарушения требований Регламента.

Сроки установления факта нарушения требований Регламента муниципальным образовательным учреждением Питерского муниципального  района определяются в соответствии с поручением Управления образования.

По результатам проведения проверки и/или служебного расследования руководитель муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального  района:

- устраняет выявленные нарушения требований Регламента, на которые было указано в жалобе заявителя;

- привлекает сотрудников, признанных виновными за нарушение требований Регламента, к ответственности;

- представляет ответственному Управления образования отчет об установленных и неустановленных фактах нарушения отдельных требований настоящего Регламента с указанием действий, предпринятых в части устранения нарушения требований Регламента и наказания ответственных сотрудников.
На основании данных отчета Управления образования  подразделение может провести поверочные действия по соответствующей жалобе самостоятельно в случае возникновения сомнений в достоверности результатов представленного отчета.
5.7.2. Установление факта нарушения требований Регламента силами муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального  района не влечет применения к его руководителю мер ответственности.
5.7.3. С целью установления факта нарушения требований Регламента Управление образования  вправе:

- использовать подтверждающие материалы, представленные заявителем;

- привлекать заявителя с целью установления факта нарушения;

- проводить опросы свидетелей факта нарушения отдельных требований Регламента (при их согласии);

- проверить текущее выполнение требований настоящего Регламента, на нарушение которых было указано в жалобе заявителя;

- осуществлять иные действия, способствующие установлению факта нарушения Регламента.

Выявление в ходе проведения проверки текущего несоблюдения требований Регламента, на нарушение которых было указано в жалобе, является достаточным основанием для установления факта нарушения требований Регламента в соответствии с жалобой заявителя.

5.7.4. По результатам осуществленных проверочных действий Управление образования:

а) готовит соответствующий Акт муниципального образовательного учреждения Питерского  муниципального  района;
б) обеспечивает применение мер ответственности к руководителю муниципального образовательного учреждения Питерского муниципального района;

  Не позднее 15  рабочих дней с момента регистрации жалобы на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- установленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- неустановленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- принятые меры ответственности в отношении муниципального образовательного учреждения, его руководителя и (или) отдельных сотрудников;

- принесение от имени Управления образования  извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований Регламента (в случае установления фактов таких нарушений).
Официальное письмо оформляется на бланке  Управления образования  и направляется в адрес заявителя. Ответ на жалобы, поданные посредством электронной почты или путем заполнения электронной формы, размещенной в сети Интернет на официальном сайте администрации Питерского муниципального района Саратовской области отправляются в соответствии с выбранным заявителем вариантом при их заполнении. Ответ на жалобы, поданные через информационную систему для предоставления муниципальных услуг в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляются в качестве электронных сообщений оставленных в личном кабинете заявителя, если иное не было указано заявителем при составлении жалобы.
5.7.5. В сроки, установленные федеральным законом для рассмотрения обращений граждан, но не позднее 30 дней с момента регистрации жалобы, на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- установленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- неустановленные факты нарушения требований Регламента, о которых было сообщено заявителем;

- принятые меры ответственности в отношении муниципального образовательного учреждения Воскресенского муниципального района, его руководителя и (или) отдельных сотрудников;
- принятые меры ответственности в отношении Управления образования, его руководителя и (или) отдельных сотрудников;
- принесение от имени администрации Питерского муниципального района Саратовской области извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований Регламента (в случае установления фактов таких нарушений);

- иную информацию в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок рассмотрения обращений граждан.

Официальное письмо оформляется на бланке администрации Питерского муниципального района и направляется в адрес заявителя. Ответ на жалобы, поданные посредством электронной почты или путем заполнения электронной формы, размещенной в сети Интернет на официальном сайте администрации Питерского муниципального района, отправляются в соответствии с выбранным заявителем вариантом при их заполнении. Ответ на жалобы, поданные через информационную систему для предоставления муниципальных услуг в электронном виде или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляются в качестве электронных сообщений оставленных в личном кабинете заявителя, если иное не было указано заявителем при составлении жалобы.

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)»

ПЕРЕЧЕНЬ

дошкольных образовательных учреждений Питерского муниципального района Саратовской области, 

реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	№ п/п
	Наименование дошкольного

 образовательного учреждения
	ФИО 

руководителя
	Местоположение
	Справочный телефон,

электронная почта
	Рекомен-дуемое 

время 

обращения

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Теремок» села Питерка Питерского района Саратовской области
	Болтнева

Олеся

Александровна
	413320, Саратовская область, с. Питерка, 

ул. Ленина, д. 94
	8 (845) 612-14-33 

super.teremo2012@yandex.ru
	

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Чебурашка» села Питерка Питерского района Саратовской области
	Голубева 

Татьяна

Ивановна
	413320, Саратовская область, с. Питерка, 

ул. Ленина, д. 16
	8 (845) 612-17-13 

ig1487@ yandex.ru
	

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Березка» села Питерка Питерского района Саратовской области
	Парфенова 

Любовь

Владимировна
	413320, Саратовская область, с. Питерка, 

Ул. Юбилейная, д. 101


	8 (845) 612-20-72 

berezka.piterka@yandex.ru
	

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Тополек» села Малый Узень Питерского района Саратовской области
	Ольховик

Тамара

Владимировна
	413330, Саратовская область, с. Малый Узень, 

ул. Комсомольская, д. 2а
	8 (845) 612-75-34 

olhovik-toma@yandex.ru
	

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ручеек» поселка Нива Питерского района Саратовской области
	Семенищева

Татьяна

Александровна
	413320, Саратовская область, п. Нива, 

ул. Первомайская, д. 7
	8(845)6125529

tanyasem74@mail.ru
	

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Полянка» села Запрудное  Питерского района Саратовской области
	Солопова 

Елена

Александровна
	413313, Саратовская область, с. Запрудное, 

пер. Мирный, д. 2
	8(845)6127335


	

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» села Агафоновка Питерского района Саратовской области
	Репникова

Любовь

Васильевна
	413311, Саратовская область, с. Агафоновка, 

ул. Колхозная, д. 29
	88456127760

repnikova.lyuba@ yandex.ru
	

	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Полюшко» поселка Нариманово Питерского района Саратовской области 
	Ермилова

Людмила

Викторовна
	413310, Саратовская область, п. Нариманово, 

ул. Центральная, д. 2А, пом.1
	 88456128341

olga.bogdanova.1972@mai.ru
	

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Сказка» станции Питерка Питерского района Саратовской области 
	Бурданова

Ольга

Евгеньевна
	413310, Саратовская область, ст. Питерка, 

ул. Школьная, д. 21
	88456128487

burdanova.larisa@ yandex.ru
	

	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Березка» поселка Новореченский Питерского района Саратовской области
	Давкина

Виктория

Вахтанговна
	413331, Саратовская область, п. Новореченский, 

ул. Ленина, д. 33
	88456126167

ser-davkin@ yandex.ru
	

	11
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Вишенка» поселка Зеленый Луг  Питерского района Саратовской области
	Супогалиева

Айгуль

Галлиевна
	413321, Саратовская область, п. Зеленый Луг, 

ул. Комсомольская, д. 9
	88456126104

d.s.vishenka@mail.ru
	

	12
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  общеразвивающего вида  «Родничок» села Моршанка Питерского района Саратовской области
	Зимнова 

Наталья

 Александровна
	413322, Саратовская область, с. Моршанка, 

ул. Революционная, д. 5
	88456126359

rodnichok642012@ yandex.ru
	

	13
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колосок» села Мироновка Питерского района Саратовской области 
	Золотова

Галина

Александровна
	413322, Саратовская область, с. Мироновка, 

ул. Садовая, д. 6
	88456126318

zolotova-gala.a@ yandex.ru
	

	14
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Сказка» села Новотулка Питерского района Саратовской области 
	 Рябова 

Ирина

Николаевна
	413323, Саратовская область, с. Новотулка, 

ул. Советская, д. 13
	88456126568

ruadova.skazka@ yandex.ru
	

	15
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ягодка» поселок Привольный Питерского района Саратовской области 
	Катушева

Наталья 

Васильевна
	413323, Саратовская область, п. Привольный, 

ул. юбилейная, д.16
	88456126531

d.s.yagodka@ yandex.ru
	

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ивушка» села Козловка Питерского района Саратовской области 
	Царева

Елена

Александровна
	413325, Саратовская область, с. Козловка, 

ул. Набережная, д. 16
	 88456126723


	

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» поселка Трудовик Питерского района Саратовской области
	Володина Алина Ивановна
	413314, Саратовская область, п. Трудовик, 

ул. Советская, д. 21
	88456126815

panina.angelina2104@mail.ru
	

	18
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ромашка» села Алексашкино Питерского района Саратовской области
	Ермакова 

Надежда

 Александровна
	413324, Саратовская область, с. Алексашкино, 

ул. Ленина, д. 24а
	88456127458

nadejda.ermakova2014@ yandex.ru
	

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колокольчик» поселка Опытная станция Питерского района Саратовской области 
	Кафтайлова Светлана 

Петровна
	413320, Саратовская область, п. Опытная станция, 

ул. Кригера, д.1
	88456127747

Svetlana_viktor59@ yandex.ru
	


                                                            Приложение № 2

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района, реализующее основную образовательную

 программу дошкольного образования (детский сад)

Руководителю муниципального учреждения 

«Управление образования администрации 

Питерского муниципального района 

              Саратовской области»

________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

от ______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение

Я, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  заявителя)

(паспорт ____ № __________ выдан: ________ г. ______________________________

__________________________________________, код подразделения ____________)

проживающий (ая) по адресу _______________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

прошу выдать направление на зачисление (поставить на учет для зачисления) в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района Саратовской области, реализующее основную образовательную программу дошкольного

образования (детский сад), ____________________________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося желаемым для заявителя)

или ________________________________________________________________________,

или _______________________________________________________________________

(наименование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся приемлемыми для заявителя)

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  ребенка)

родившегося _______________________________________________________________,

(дата рождения ребенка)

проживающего ______________________________________________________________.

(адрес проживания ребенка)

Желаемая дата зачисления ребенка «___» ________ 20__ года.

_________ (имею /не имею) преимущественное __________право на зачисление ребенка в дошкольное образовательное учреждение на основании:

1. ________________________________________________________________________,

2. ________________________________________________________________________,

3. ________________________________________________________________________.

(наименование документов, подтверждающее преимущественное право)

При отсутствии свободных мест в указанных мною дошкольных образовательных учреждениях на желаемую дату зачисления прошу __________ (поставить/не ставить) меня на учет для зачисления.

При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных».

О принятых решениях, связанных с зачислением ребенка в дошкольное образовательное учреждение и (или) постановкой на соответствующий учет, прошу уведомлять меня

¨ по телефону _______________________________,

¨ сообщением на электронную почту _________________________________,

вместе с тем, принятые решения, официально оформленные,

¨ прошу отправлять почтовым сообщением по адресу,

¨ в течение 7 дней с момента получения уведомления заберу лично из муниципального учреждения «Управление образования администрации Воскресенского муниципального  района Московской области».

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

«___»______________ 20___ г. 


_________________ / __________ /

(подпись заявителя)

                                                               Приложение № 3

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 
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программу дошкольного образования (детские сады)»

РАСПИСКА

в приеме заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное 

образовательное учреждение [наименование муниципального образования], реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

РАСПИСКА

в приеме заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное 

образовательное учреждение
            Муниципальное учреждение «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области» извещает о приеме для дальнейшего рассмотрения заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение, поданного «____» _____________ 20__года

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя,  отчество  заявителя)

(паспорт _________ № ____________ выдан: ________ г. __________________________

__________________________________________, код подразделения _________)

проживающий (ая) по адресу _________________________________________________.

(индекс, город, улица, дом, квартира)

Вместе с заявлением к рассмотрению приняты следующие документы:

	№
	Наименование 

документа
	Вид документа

(оригинал/нотариально заверенная

копия/простая копия)


	Форма 

представления

документа

(бумажный / электронный)


	Число листов



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Расписка выдана «___» _____________ 20__ года.

______________________________________________      _________________/______________/

(должность сотрудника                                    (подпись и фамилия, имя, отчество  сотрудника)

муниципального учреждения    

«Управление образования администрации 

 Питерского муниципального района

 Саратовской области»)

М.П.

                                                             Приложение № 4

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)»

ОТКАЗ

в приеме заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное 

образовательное учреждение Питерского муниципального района 

Саратовской области, реализующее основную образовательную

программу  дошкольного образования (детский сад)

Отказ в приеме заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение муниципальным учреждением «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области», отказывает в приеме заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение, поданного «___» _____________ 20__ года

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  заявителя)

(паспорт ____ № __________ выдан: ________ г. __________________________

_______________________________________________, код подразделения __________)

проживающий(ая) по адресу ______________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

на следующих основаниях:

1. ______________________________________________________________,

2. ______________________________________________________________,

3. ______________________________________________________________.

(аргументированное основание отказа)

Отказ выдан _____________ 20__ года.

______________________________________________      _________________/______________/

(должность сотрудника                                         (подпись и фамилия, имя, отчество  сотрудника)

муниципального учреждения             

«Управление образования администрации 

 Питерского муниципального района

 Саратовской области»)

М.П.

                                                             Приложение № 5

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)»

СПРАВКА

о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района Саратовской области, реализующее основную 

образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
СПРАВКА

о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное   учреждение
__________________________________________________________________________

(наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу),

в соответствии с решением, принятым «___» _____________ 20__ года, ставит на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  ребенка)

родившегося _______________________________________________________________,

(дата рождения ребенка)

проживающего _____________________________________________________________.

(адрес проживания ребенка)

Справка выдана «___» _____________ 20__ года.

______________________________________       _________________/______________/

  (руководитель муниципального учреждения    (подпись и фамилия, имя, отчество  сотрудника) «Управление образования администрации 

Питерского муниципального района 

Саратовской области»)

М.П.

                                                             Приложение № 6

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)»

ОТКАЗ

о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района Саратовской области, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

ОТКАЗ

в постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение

Муниципальное учреждение «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области» в соответствии с решением, принятым «____» _____________ 20__ года, отказывает в постановке

___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  ребенка)

родившегося _______________________________________________________________,

(дата рождения ребенка)

проживающего _____________________________________________________.

(адрес проживания ребенка)

на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение, на следующих основаниях:

1. ______________________________________________________________,

2. ______________________________________________________________,

3. ______________________________________________________________.

(аргументированное основание отказа)

Отказ выдан «___» _____________ 20__ года.

______________________________________      _________________/______________/

 (руководитель муниципального учреждения    (подпись и фамилия, имя, отчество  сотрудника)

 «Управление образования администрации 

  Питерского муниципального района 

Саратовской области»)

М.П.

                                                             Приложение № 7 

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)»

НАПРАВЛЕНИЕ

в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района Саратовской области, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

НАПРАВЛЕНИЕ №_______________

для зачисления в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района Саратовской области на основании решения, принятого «___»  _____________ 20__ года, направляет в дошкольное образовательное учреждение Питерского муниципального района Саратовской области ___________________________________________________________________________,

(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования)

расположенное по адресу: ____________________________________________________,

___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  ребенка)

родившегося _______________________________________________________________,

(дата рождения ребенка)

проживающего ______________________________________________________________.

(адрес проживания ребенка)

Путевка должна быть представлена в детский сад в течение 15 дней со дня ее выдачи.

Путевка выдана «___» _____________ 20__ года.

_____________________________________         _________________/______________/ 

(руководитель муниципального учреждения      (подпись и фамилия, имя, отчество  сотрудника)

 «Управление образования администрации 

Питерского муниципального района

 Саратовской области»)

М.П.

                                                             Приложение № 8

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)»

ЖАЛОБА

на нарушение требований административного регламента по предоставлению

 муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 

образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)»

Руководителю _________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

_______________________________________

(фамилия, имя, отчество )

от

___________________________________________

(фамилия, имя, отчество  заявителя)

ЖАЛОБА

на нарушение требований Регламента

Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  заявителя)

(паспорт ____ № __________ выдан: ________ г. __________________________

_________________________________________, код подразделения _______)

проживающий по адресу ______________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ______________________________________________________

(своего, или фамилия, имя, отчество  лица, которого представляет заявитель)

на нарушение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», допущенное

___________________________________________________________________________

(наименование организации, допустившей нарушение стандарта)

в части следующих требований:

1.____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2.____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3.____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы

следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

- обращение к сотруднику организации, оказывающей услугу _______ (да/нет)

- обращение к заместителю руководителя муниципального учреждения «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области» (да/нет)

- обращение к руководителю муниципального учреждения «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области» (да/нет)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. Официальное письмо [наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу] о предпринятых мерах по факту получения жалобы _______ (да/нет)

2. Официальное письмо [наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу] об отказе в удовлетворении требований заявителя _______ (да/нет)

3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем муниципального учреждения «Управление образования администрации Питерского муниципального района Саратовской области»  (да/нет)

4. _______________________________________________________

5. _______________________________________________________

6. ________________________________________________________

Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе _______ (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

"___"______________ 20___ г. 



_________________ / __________ /

    (подпись заявителя)

ВЕРНО: управляющий делами администрации

               муниципального района                                                          Н.А. Салацкая

